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PREMESSA

Questo programma software € nato come risposta al bisogno della Federazione lItaliana
Escursionismo di uno strumento attuale per la gestione dei propri tesserati.

Le caratteristiche del software nell’attuale versione fanno si che chi lo usa possa facilmente
gestire completamente on line attraverso [’utilizzo di un browser.

Il sistema prevede la gestione dei seguenti principali elementi:

= |’anagrafica delle associazioni affiliate alla FIE

= idiversi livelli di tesseramento: all’associazione ed alla disciplina praticata

= le anagrafiche degli individui ed i loro tesseramenti, come atleti o in altra tipologia
= la produzione delle tessere

= le stampe di controllo

IL PRESENTE MANUALE

Scopo del presente manuale e di illustrare le possibilita di utilizzo dell’applicativo attraverso
la spiegazione delle voci dei menu disponibili, con ["ausilio dalle copie delle videate cosi
come appaiono all’utente.

Si raccomanda di leggere attentamente quanto esposto nei prossimi capitoli prima di iniziare
ad utilizzare il programma.
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PROCESSO DI EMISSIONE DELLE TESSERE

Dal 2021 la tessera FIE sara virtuale: gestita direttamente dalle ASSOCIAZIONI. La
possibilita di scaricare la tessera dall’applicazione FIEWEB da parte dall’ASSOCIATO é
stata al momento sospesa.

Nella figura seguente € illustrato il processo completo per l’emissione delle tessere che
’applicazione FIEWEB implementa per tutte le fasi.

Processo di emissione tessere
FASE 1 - ASSOCIAZIONE FASE 2 - ASSOCIATO COMITATO REGIONALE

DOMANDA FASE 2

Riceve J{
denzj
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FASE
Opzionale

ISCRIZIONE

ATTIVITA’ SOSPESA
CONFERMAE

NUMERO
TESSERA

Download

TESSERA
Provvisoria e
Definitiva

FASE 2

FIE WEB 4 g
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L’AVVIO E IL MENU’ PRINCIPALE

COLLEGAMENTO A FIEWEB

= Dal 2021, per rispettare le specifiche del GDPR, tutte le PSW di collegamento a
FIEWEB saranno crittografate e non sara piu possibile decodificare la PSW inserita
dall’utente

= Sara resa disponibile una nuova funzione per riportare la PSW dei tesserati al
contenuto di default

= Tutte le password del sistema avranno validita 12 mesi

Per collegarsi con il sistema FIEWEB digitare |’indirizzo:

INDIRIZZO PER IL COLLEGAMENTO
http:/ /fieweb.fieitalia.it

http:/ /fiesci.homepc.it:8080/fieweb/

User:

Password:

Federazione
Italiana
Escursionismo
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® Anagrafiche Gare marcia Gare sdi Stagione: 2019 |v (&) scallega €] Aggioma

G. 5. ABELE MARINELLI : GSMARINE

[ mnagrafiche ~ & Stampe ~ 3 Utilita ~ |l Documentazione -

Nel menu principale sono presenti i bottoni:
= Anagrafiche: permette di operare sulle anagrafiche dei tesserati

= Gare marcia: nel caso che |’Associazione operi anche nell’organizzazione delle
gare di marcia, permette di operare sulle gare di marcia (funzione non attiva)

= Gare sci: nel caso che l’Associazione operi anche nell’organizzazione delle gare
di sci, permette di operare sulle gare di sci

= Stagione: scegliere dal menu a discesa su quale stagione si vuole operare
= Scollega: scollega dall’applicazione FIEWEB

= Aggiorna: richiedere |’aggiornamento della pagina web
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ANAGRAFICHE

& Anagrafiche Gare marcia Gare sd Stagione: 2019 |v (&) scallega |#| Aggioma
G. 5. ABELE MARINELLI : GSMARINE

m [[{* Anagrafiche =~ &h Stampe 25 Utilita ~  |ll Documentazione -

gi'a Associazioni

Tesserati

Ricerca soggetto

&l K

i

fre Rinnovo iscrizioni

&

& Anagrafe da svincolars

Menu Anagrafiche:

= Associazioni: Elenco delle Associazioni FIE. L’Associazione con cui si & collegati,
e sempre la prima dell’elenco.

= Tesserati: Elenco dei tesserati per la stagione selezionata.
= Ricerca soggetto: ricerca di una anagrafica

= Rinnovo iscrizioni: elenco dei soci gia tesserati a cui & possibile rinnovare la
tessera

ANAGRAFICA ASSOCIAZIONI

® Anagrafiche '~ Gare marcia '~ Gare sdi Stagione: 2019 |v (&) scollega || Aggiomna
G. 5. ABELE MARINELLI : GEMARINE

m |[{* Anagrafiche ~ &) Stampe - 20 Utilitd - [l Documentazione +

[ Anagrafica associazioni l

1 i Ricerca - '®' Tutti Filtro
state  Ab... denominazions Telefono Cellulare &-mail principale
o Ld G. 5. ABELE MARIMNELLI 0357758075 gs.marinelli@tiscali.it

|| Dettagli

o Ld COMITATO FEDERALE 3201166415 tesseramento@fisitalia.it

€@ @  Comitato S PIEMONTE

Nell’elenco delle Associazioni, dopo averne selezionata una, con il tasto destro del mouse,
possibile accedere al menu Dettagli per visualizzare o modificare i dettagli anagrafici.

La modifica e possibile solo sulla propria Anagrafica
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ANAGRAFICHE TESSERATI

Le anagrafiche corrette sono quelle che hanno lo Stato della prima colonna con il segno di
spunta di colore verde.

| Tesserati per default sono presentati in ordine alfabetico.
La prima colonna Stato riassume lo stato generale dell’anagrafica.

Nell’elenco dei Tesserati, dopo averne selezionato uno, con il tasto destro del mouse, e
possibile accedere al menu Dettagli per visualizzare o modificare i dettagli anagrafici.

! a4 ® pnagrafiche O Gare sci Stagione: 2020 |v (&) scollega (€] Aggiorna
: ASD. _
[N

m [[{* Anagrafiche ~ & Stampe = &3 Utilita » |l Documentazione =

Anagrafica tesserati FIE

39
stato T.C. TD. Tessera Codice fiscale Cognome Sesso Data di nascita Via
o o — 0106390
o — 0106099
o o — 0106104
o o — 0102631
o o — 0106098
o o — 0106395
o — 0106881
4 n.r. —_ 01 02630
o o — 0104066
o o — 0106083
aif n.r. — 0 NFaz7

La mappa dei dettagli anagrafici presenta tutte le informazioni dettagliate delle anagrafiche
del soggetto e permette di richiedere la stampa cartacea del singolo soggetto.

Con il tasto Tessera FIE sara scaricata la tessera virtuale definitiva da inviare al tesserato.
Questa operazione € possibile se saranno trascorsi 7 giorni dalla data di inserimento o di
rinnovo dell’anagrafica. Nel periodo di validita della Tessera temporanea (7 giorni) il sistema
scarichera sempre la Tessera temporanea in formato .pdf.

§ @ anagrafiche O Gare sci Stagione: 2021 |v| | (@ Seoliena @|_Aaniarna

G| Modifi Sal Tes: F o Es
EZTEN - tnaorefiche - @ stampe » (5 Ut - Wl Documentarione § | | 100168 | [kl saha| | @8 Tessera FIE | | Esc

Anagrafica tesserati FIE

) Numero della tessera
$Nuove X Annulla  |d Rinnova (# Ricerca: ®) Tutti (J Filtd -

29
- - Richiesta Stampa O
stalo| TC. TD. Tessera  Codice fiscale Cognome H Tessers:
0= L
v Dati anagrafici -
E
« o [ .
Codice fiscale calcolato: Sca rico
& A
Cognome: - Tessera
¢ v FIE
< 1 Sesso: Femmina v
& nr » Data di nascita: 25/06/1968
v € Codice Belfore: 1. Richiesta
¥ o ¢ Comune: TORINO Stam pa
v v C provinca: To Tessera
& o R
X, seleziona comune
& n L
¢ i Ruoli ricoperti -
; 2 [m]
¢ i Marcia atleta
atleta ]
4 L . [l -
< DAVIDE 1 31/10/1983  SALITA VECCHIA SIGNC -
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INSERIMENTO DI UNA NUOVA ANAGRAFICA

7 '® Anagrafiche Gare mardia Gare sci Stagione: 2019 v @ scollega |#| Aggiorna
" G.S. ABELE MARINELLI : GSMARINE

-
m [ Anagrafiche ~ & Stampe ~ <= Utilita ~ |l Documentazione -

I Anagrafica tesserati FIE l

j Nuove 3 Annulla [ Salva (#4 Ricerca :'® Tutti Filtro j Stampa

Per inserire una nuova anagrafica € necessario utilizzare la funzione Nuovo del menu
principale e fornire il codice fiscale nel nuovo soggetto da inserire.

RINNOVO ISCRIZIONI

Dal menu Anagrafiche utilizzando la voce Rinnovo iscrizioni sono elencati tutti i tesserati che
sono stati iscritti all’Associazione nel precedente anno.

® Anagrafiche ' Gare marcia ') Gare sd Stagione: |2012 |v (& scollega [#| Aggioma

ae? 3. 5. ABELE MARINELLI : GSMARINE

m [[i* Anagrafiche ~ & Stampe ~ &2 Utilita » [l Documentazione -

;,ﬁ‘a Associazioni

@ Tesserati

E Ricerca soggetto

(i

gy Rinnovo iscrizieni

&2  Anagrafe da svincolare
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-.
m \[{ Anagrafiche ~ &) stampe » {37 Utilita~ |l Documentazione ~

Rinnovo iscrizioni

26 X Annulla |of Rinnova &% Apri/Chiuditutto | ¥ Stampa (@) Excel CsV

. | Rich... Sesso

2
o
5

Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale

~

O

Richiesta O

Stampa O
Tessera . v

B T

m O

2 g

Per rinnovare il tesseramento € necessario spuntare il primo campo Rinnovo per tutti gli
iscritti che si desidera tesserare.

E possibile richiedere la stampa cartacea di alcune delle tessere in fase di rinnovo spuntando
il campo Richiesta Stampa

Al termine & necessario aggiornare i dati con il tasto Rinnova.

In Anagrafiche da svincolare sono elencati tutti i tesserati rinnovati e che possono essere
annullati entro il periodo di validita di sette giorni della tessera provvisoria.
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STAMPE

# Anagrafiche Gare marcia Gare sdi Stagione: 2019 |¥| | (&) Scollega| | [ Aggioma |

Yoaeer G. 5. ABELE MARINELLI : GSMARINE

m [/ Anagrafiche ~ & Stampe = o7 Utilitd = [l Documentazione -

% Stampa tessere temporanes

Dal menu Stampe é possibile stampare tutte le tessere temporanee non ancora stampate.
FIEWEB crea un file .pdf da salvare sul proprio PC che potra essere stampato.
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UTILITA’

p[\ A8 [ Anagrafiche ~ & Stampe » 2; Utilitd ~ |l Documentazione -

Cambia username

Cambia password

Export C5V tesserati per assodazione
Export C5V associazione

Export C5V associazioni operative

Calcolo Codice Fiscale

D 2EEE 2D

Reset della password per un utente

Dal menu Utilita é possibile:

Cambiare la propria username: UNA SOLA VOLTA
Cambiare la password: SEMPRE

Estrarre su file CSV U'elenco dei propri tesserati
Estrarre su un file CSV i dati della propria associazione
Calcolare il codice fiscale di una persona fisica

Effettuare il Reset della password per un utente (Tesserato)

RESET PASSWORD PER UN UTENTE

Nel caso in cui I’ASSOCIATO, smarrisca la propria Password PERSONALE sara necessario
richiedere all’ASSOCIAZIONE il RESET della Password e ripetere la procedura dal Primo
Accesso.

Nel periodo di validita della tessera provvisoria (7 giorni) sara possibile scaricare solo la
TESSERA PROVVISORIA.

Di seguito & mostrato un esempio di reset della password utente.

11
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m |{~ Anagrafiche ~ & stampe - ¢35 Utilita - |l Documentazione -

Anagrafica tesserati FIE

13 | ¥ Muovo
stato T.C. | TD. Tessera
f n.r. —_— Fr3l
 Fr, — TEN1
o n.. —_— 7803
f n.r. — 7809
f’ nr. —_
ad n.r. —_

Stato
Richiesta
stampa
tessera

A Annulla g sal

(:Q Cambia username
CQ Cambia password

Export C5V associazione

G

Export CSV tesserati per assocdazione

fﬂ |1~ Anagrafiche ~ &} stampe = i Utilita - |l Documentazione -

12

fChiudi tutto | ¥ Stampa ] Excel CSV

Sesso Data di nascita Wia

Credenziali di autenticazione X
Username utente: -
Reset Password Annull
T CF Utente
Reset
Password
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ACCESSO PER L’UTENTE TESSERATO

FUNZIONE SOSPESA

Il Tesserato, ricevute le credenziali, deve collegarsi all’applicazione FIEWEB per SCARICARE
la TESSERA (http://fiesci.homepc.it:8080/fieweb/):

= PRIMO ACCESSO: devono essere inseriti Utente e Password ricevute dall’Associazione
» UTENTE = Codice Fiscale dell’Associato
» Password = (CodiceFiscale_NumeroTessera)
Dopo la verifica, sara richiesto di scegliere una Password PERSONALE
ACCESSI SUCCESSIVI: dopo il primo accesso sara possibile collegarsi con le nuove credenziali
(UTENTE e Password PERSONALE), verificare la correttezza dei dati inseriti e scaricare la
TESSERA on line
= Nel caso in cui U’ASSOCIATO, smarrisca la propria Password PERSONALE sara
necessario richiedere all’ASSOCIAZIONE il RESET della Password e ripetere la

procedura dal Primo Accesso

= Nel periodo di validita della tessera provvisoria (7 giorni) sara possibile scaricare solo
la TESSERA PROVVISORIA

Di seguito sono illustrare le mappe per scaricare la tessera da parte del Tesserato.

13
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User:

Password:
~
sesssssssssssssennnne @

Federazione
ltaliana
Escursionismo

Credenziali di autenticazione *
vecchia password:
nuova password:

ripetizione nuova
password:

Salva | | Annulla

14
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. Presa visione e accettazione PRIVACY X
Scopo dellz presente é far leggere e confermare il contenuto
del documento relativo al trattamento dei dati personali
comunemente chiamato PRIVACY
Per confermare I3 lettura & necessario introdurre la password
impiegata per |'autenticazione. Uscendo dal campo il sistema
verifica I'autenticitd del soggetto e rende accessibile il
Flésante ‘Conferma’. Premendole I'utente conferma di aver
etto

e compreso il documento sul trattamento dei dati personali.

La finestra di dialogo viene presentata una sola volta.

Documento sulla Privacy

Immettere la BEESISNINNIEIININNIRS
password e
premere conferma
per approvare il
documento sulla
privacy:
Annulla
Conferma
Lettura

@® Anagrafiche O Gare sci Stagione: 2021 ¥ @ scollega [ Aggiorna

AsD ol ettt

A% Tesserato ~
@ Anagrafica
O Scarica tessera FRONTE

O Scarica tessera RETRO

OO Scarica tessera ACCOSTATE
8 Scarica tessera IMPILATE
G‘ Cambia password

La tessera scaricata, in formato immagine, riprodurra la versione cartacea, nello spazio una
volta riservato alla foto, sara inserita un’immagine (QR-CODE) con i dati anagrafici del
tesserato, il codice della tessera, |’associazione ed altri dati necessari all’identificazione
digitale del tesserato attraversa la lettura del QR-CODE.
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